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Ipo 3aTBepxenHs IHeTPyKLil po oopmIIeHHs TA IPOXOIKEHHS
3asB 3 KaJApoBUX NHTAHbL B Anapati BepxoBuoi Paan Ykpainn

I. 3atBepauty [HCTpyKLifo Mpo oQopMIeHHs Ta MNPOXOMKEHHS 3asB 3
KaJIpOBHUX MUTaHb B AnapaTi BepxoBHoi Pagu Ykpainu, 1o 1omaerses.

2. KepiBHHKaM CTPYKTYypHHUX MTifpo3ainiB Anapaty Bepxosroi Pagu Vkpainu
JIOBECTH 1€ DO3MOPAIKEHHSA A0 BIIOMa TPALiBHUKIB OYOIIOBAHUX HUMH
CTPYKTYPHUX TMiPO3ILIIB.

3. BusHaty TakuM, INO BTPATUB YHMHHICTH MyHKT 23 Ilopsiiky HagaHHs
BLAITYCTOK IIpalliBHUKaM Amapary Bepxosnoi Pamu Ykpaidm, 3aTBepiukeHui
posnops/pkeHHaM Ilepiioro sactynmHuka kepiBHHKa Armapaty BepxoBHol Paju
Ykpainu — kepyrodoro cripasamu Bijg 05.04.2019 Ne 495-x.

4, KOHTpOHb 34 BUKOHAaHHSAM LUBOTO PO3MOPAIKEHHA 3aJIMIIAr0 3a coboto.
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THCTPYKIIA
npo 0GOPMIIEHHS Ta IPOXOJPKEHHS 3a51B 3 KaIPOBUX NHUTAHb
B Amapari Bepxosnoi Pagu Yxpainu

1. 3araibHi TOJIOKEeHHS

i. I1s IHCTPYKLIis BCTAHOBIIOE 3arajibHi MpaBuia, IPAKTUYHI [OPaIX 010
ohOpMIIEHHS 3asB 3 KaJpPOBUX MHUTaHb 3T1AHO 3 BUMOraM{ YMHHOI'O 33KOHOJABCTBA
YkpaiHM Ta OCOGJMBOCTAMU MPOXOKEHHS KaJpOBHX HOKYMEHTIB B Anapari
Bepxosuoi Paau Ykpaiuu (nani — Anapar).

2. Buknageni B wiit Incrpykuii mpasuia i pexkomeHzauil po3poOieHi 3
ypaxysanusm Bumor K3nll Ykpaiuu, 3akonis YVkpainu «IIpo aepxasny ciiyxOy»,
«ITpo BigmycTkmy», «[Ipo cTaTyc HApOAHOTO AemyTaTay, [1010KeHH Ipo NOMIYHHKA-
KOHCYJIbTaHTA HApOJHOro JemyraTa YKpaiHu, 3areepikeHoro IloctanoBoro
Bepxosnoi Pagu Vikpainu Bim 13.10.1995 Ne 379/95-BP, posnopsmxkens [onosu
Bepxosnoi Pagu Ykpainu Big 25.05.2006 No 448 «Ilpo [lonoxeHHs PO IMOPSI0K
poboTu 3 mokymentamu y BepxosHiii Pagi Ykpainwm» Ta Big 25.08.2011 No 769 «Ilpo
3aTBepKeHHs [lonoxenHs mpo Amnapart BepxosHoi Pagu Ykpaluu», po3nopsuKeHHs
[Tepmoro  3actymuwka KepiBuuka  Amnapary BepxoBroi Pagu  Ykpalnu
Bix 29.12.2018 poxy Noe 1935-k «ITpo 3arBeppkents [TosoxeHHs mpo YTpaBIiHHS
kanpiB Anapary Bepxosnoi Panu Ykpainuy, nocranosu Kadinery MinicTpiB Y kpainu
Bin 17.01.2018 poky Ne 55 «Jlessxki muTaHHS [IOKYMEHTYBaHHS YINpPaBiliHCHKOI
AISITBHOCTI» Ta IHIIKWX HOPMATHBHO-TTPABOBUX aKTiB.

3. Hananus BigmycToK npaliiBHHKaM Amapary, 3IiHCHIOETbCS BIANOBIAHO
no Ilopsnxy HamaHHd BIANYCTOK —NpaliBHUKaM  Armapary, 3aTBEPIKEHOrO
posnopskeHHsM  [lepmoro 3actymauka KepiBauka Amapaty Bepxosnoi Panu
Yxpainu — kepyrodoro crnpasamu Bif 05.04.2019 poxy Ne 495-k.

I1. TTopsimox ohopmIIeHHS 3asB 3 KaIPOBUX MMUTAHD

4. JIOKyMeHTaliss 3 yOpaBldiHHS KaJpaMd BIJHOCUTBCA JIO  KJacy
oprasizaniiHo-po3nopsauoi gokymenrarii 3rigHo JlepaBHOro kiacudikaropy
yTpaBnincbkoi nokymenTanii JIK 010-98.

3asBa — Ile JOKYMEHT, SKMH MIiCTUTL MpOxaHHS ocoOu (ocobucra 3asBa) ado
ycTaHoBu (cnyx00Ba 3asBa) 11040 3AIMCHEHHS CBOIX MpaB a0o 3aXHCTy iHTEPECIB.
3assBa MOXKe OyTH: MPOCTOI (BUKIANAETHCS TIIBKKW ITPOXAHHS, TEKCT CTOCYETHCH
OJIHOTO TIMTAHHS M He CYNPOBOKYETHCS MHOAATKOM); MOTHBOBAHONO (BKa3yeThCs
MOTHMBALiS NPOXaHHA); CKIAAHOK (3asBa BKJIOYAE JEKiJIbKa IHUTaHb abo MONATOK,



SKUH CTAHOBHUTH COOOFO Tepelik JTOKYMEHTIB, 1[0 3aCBiA4YIOTh Y IMIATBEPKYIOTh
BHKJIAACHI B 3as1Bl (aKTH).

5. 3asBM NPO  INIPM3HAYEHHS,  IIepeBeJIeHHs,  3BUIBHEHHS  TOIIO
0GOPMITIOIOTECA BUKTIOYHO TMCBMOBO BiI DPYKHM Ta HAJAIOTBCS BIAIOBIIHOMY
nigposainy Yipasiinus Kaapis Anapaty B IarnepoBOMY BHIJISIL.

Perura 3asB (OpUTiHANK), 30KpeMa PO HaJaHHA BIAITYCTOK, HANPaBISAIOTECS 10
Vnpasiinss kanpis Anapary depes CucTeMy eIeKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00Iry (CEJO)
Amnapary BepxosHoi Pagu Yxpainu.

6. 3asBH MaIOTh TaKi PEKBI3UTH:

— Ajipecar (3 Be/IMKOI JTiTepH IpaBopyd y IaBalbHOMY BIZIMIHKY BKa3y€ThCs
KOMy aJ[pecoBaHa 3aiBa: [0ca/a, Ha3Ba MAPO3/iNy, YCTAHOBH, NPI3BUILIE Ta iHiLia1H
nocagoBoi 0codu, Ha iM's sKol momaeThes 3asBa. CrOYaTKy BKa3yeThCS MPI3BULLE
[IOTIM 1HIIiaNn).

e Anpecanr (6e3 npuitMenHuKa (Bij) 3 Masiol JIiTepy B pOIOBOMY BIAMIHKY
BKA3y€ThCS BIJ KOro IIOAA€ThCA 3asgBa: Iocaja, HasBa Miapo3aiay, yCTaHOBH,
Mpi3BUILE, iM'a Ta 10 6aTbKOBI 0cOOH, siKa 3BEPTAETHCA 13 3as1BO0. Y 3aiBaX IO
NTPOXOKEHHs CTAXyBaHHs Ta LIOJ0 NPU3HAYEHHS Ha rocaiy (B pasi MPUHHATTA Ha
mocasy 3a pes3ynbTaTaMu KOHKYPCHOTO BiZGOpY) 3a3HauacThCA Miclie MPOXKUBAHHS
azipecaHTa Ta KOHTAKTHUH TenedoH.

- Hasga noxymenTa (coBo «3asBay MUILETHCS M0 LEHTPY PANIKa 3 BEJTUKOL
JiTepH, Kpamnka B KiHI[l CJI0Ba HE CTABUTHCH).

— Texcr (MUIIETHCS 3 BETUKOI TiTepH, 3 ad3alry).

- Jonarox: (ITigcrasa:) (3a3Ha4AETHCS MEPEITIK JOKYMEHTIB 13 3a3HAUCHHSM
KiZTEKOCTI CTOPIHOK, IO JOAAIOTC 10 3asBU HA MiITBEpKeHHS il MPaBOMIPHOCTI).

- Jlata HamucaHHA (JNiBOPYY HABOASATHCS €JIEMEHTH JaTh apabChKuMH
uudpamy B OIMH DPALOK Y Takil mociimoBHOCTI: 4ucio, micaub, pik. Hanmpuxmar:
05.03.2020. O60B’A3K0BOMY NATYBAHHIO | MIANKWCAHHIO MiANATAIOTH yCi CIykOO0BI
BIIMITKM Ha 3asBi, MOB’s3aHi 3 T MPOXOMKEHHSAM Ta BUKOHAHHSIM (pezomntownis,
MOTrOKEHHS, BI3U TOLIO).

= [Tignuc agpecanTa (mpaBopyd BiJ JaTW HallMCaHHS 3as8BU BKA3yHOTHCS
HILIaJIK Ta TTPI3BUILE).

- Biza (pekBisuT CIy’K0OBOTO JOKYMEHTa y BUIVILAI HAIHUCY, 3pOOJIEHOTO
BIIACHOPYYHO TTOCAI0BOIO 0COB0I0, 1110 BUCIOBITIOE 3roIy ab0 HE3roy 3 HOro 3MiCTOM.
Bisa Ha 3asBax mosuHHa MicTHTH ciioBa «[loromxyro», «Ilpoury miarpumarn», «He
3amepeuyoy, «3amepedyron» Ta 060B’I3K0BO BKIIOYAE: OCOOMCTHH MiANHNC, IHILIANM |
pi3BHUILE 0COOH, KA Bi3y€e NOKYMEHT, AaTy Bi3yBaHHsI i3 3a3HaUCHHAM Y pa3i NOTpedu
HaliMeHyBaHHd 1ocany Liel ocobu. Biza mpocTaBigeThCs HA JTUIBOBOMY abo B pasi,
KOJIM MICLISI Ha JIMIIBOBOMY OOILll OCTAHHBOI'O apKyllla HENOCTATHHO, Ha 3BOPOTHOMY
Oo11l 3asIBU ).

- Pesomonis (Hamue Ha HOKYMEHTI, 3p0o0JeHUH KepiBHUKOM, 11O MICTHUTh
BKa31BKM CTOCOBHO BUKOHAHHS JOKYMEHTa).

[11. Tlopsinok mpoxoKeHHs 3asB

¥ 3asBY MpaliBHMKIB AnapaTy nuiryThes Ha im’s KepiBnuka Anapaty abo
0coOH, sIKa BUKOHYE HOro 060B’I3KH, 3a MOrO/DKEHHSM 3 6e3rocepeiHiM KepIBHIKOM
Ta KepiBHUKOM CaMOCTIHOT0 CTPYKTYpPHOTO MiApO3/iTy (KepiBHUKOM BUILIOTO PiBHS),



a KepiBHHKIB CTPYKTYPHHMX MiAPO3ALIB — 13 3aCTyIHHKaMH KepiBHuka Armapary
BiMIOBIIHO 0 pO3MOiTYy 000B’A3KIB.

8. KepiBHUKA CTPYKTYyPHHX IiIPO3/iTiB Amnapary y CBOIX 3adBaxX IIOIO
HajaHHs BIAIYCTKH, BKA3yOTb [OCAiy, IHIIian# Ta Tpi3BHIE OCOOM NBOTO X
CTPYKTYPHOTO MiAPO3ALLY, Ha Ky MOKIaJacTbCd BUKOHAHHA 000B’s13KiB, Ha 4ac IX
BiZICYyTHOCTI.

9. 3asBY HAPOMHMX IemyTaTiB VYKpaiHM NHIIYThcs Ha iM’'a [0/oBH
BepxoBHoi Paju Vkpainu. 3asBM 100 HAJaHHs BUIIYCTOK HAPOIHMM [CIyTaTaM
YkpaiHH T0IaTKOBO Bi3yloThes [ 0oBO0 BimmosinHoro Komirery BepxosHol Panu
YkpaiHu.

10. 3asBM MOMIYHUMKIB-KOHCYJIETAHTIB HApOJHMX OEIyTaTiB YKpaiHw, SKi
[pALIOIOTh 33 CTPOKOBHM TPYJOBMM J[OFOBOPOM Ha MOCTiHHIA OCHOBI Ta SIKI
PUKPITIeH] 71 KaapoBoro Ta (iHaHCOBOro 0OCTYroByBaHHS 10 AMapaTy, OO
3apaxyBaHHS 9d BiJpaxyBaHHS 3 II0CaJ NULIyThCS Ha IM's HApOAHOIO [eryTara
Vkpainu, skuit 3BepTaeThCs 3 BIANOBIIHUM IIOJAHHIM JI0 KepiBHuka Arapary.

3astBM OO HATaHHS BifmycTok — Ha im’st KepiBHuka AmapaTy ado ocodH, sKa
BUKOHYE HOro 000B’I3KH, 38 NOTO/OKEHHSIM 3 HADOJHUM JEIyTaToM Y KpaTHH.

11. 3agBM TpAliBHUKIB Arapary, TOMIYHHKIB-KOHCYJIBTAHTIB HApPOJHHX
nenyTtaTiB YKpaiHHy, AKi MpaIiorTh 3 CTPOKOBUM TPYIOBUM JIOTOBOPOM Ha IOCTIHHIA
OCHOBI Ta fKi NPUKpIMNeHi ajs KagpoBOro Ta (iHAHCOBOTO OOCIYrOBYBaHHS [0
Anaparty, HapoJIHHX [eyTatis Y kpainu 3aBizoBaHi BiAnoBiHO 10 myHKTiB 7, 9,10 miei
[HCTPYKLIT MOAAIOTLCSA A0 BiAMOBIIHOrO IMiApo3ainy YNpaBiaiHHSA Kaapis Amapaty 3
METOIO TIepeBIPKHU iX Ha IPaBUIIBHICTL OQOPMIIEHHS Ta BIAMOBIAHICTE 3AaKOHOIABCTBY.

12. 3asBU NPO HaZaHHS BIAMYCTOK MOJAFOTHCS 3TiJHO 3 rpadiKoM HalaHHsI
BIAMYCTOK MpaliBHAKAM CTPYKTYPHHUX MiApO3JiIiB Arapary 3aB4acHO, He Mi3Hille
HIK 3a TYDKIEHb IO HACTAHHSA BM3HAYEHO! B 3asBl JaTH BHUKIIOYHO 10 YTPAaBIiHHS
KaJpiB AmapaTy 3 METO X HaJeKHOTO ONPallOBAHHS.

13. 3asBM TMMYACOBO BIJICYTHIX MpAIiBHHKIB Amapary Npo CBil BUXil Ha
poboTy nonaroThes 3a 14 xaneHJapHUX AHIB A0 JHS TAKOTO BUXOLY.
14. BasiBi 0QOpMIIEH] MUCHMOBO BiJl PYKU PEECTPYIOTHCS y BiAMOBIIHOMY

nigposaini Ynpasninas kaapis Amnapary. 3asBu 0(QOPMIIFOIOTHCS BiANOBIAHO [0
3pa3KiB 3asB s TpaliBHukiB Anapaty Bepxosuoi Pagu Vkpainu (nonatku 1 — 18),
A8 HapoJHUX JemyTtariB Ykpainu (momatkm 19 — 27) Ta [ HOMIYHHKIB-
KOHCYJIbTAHTIB HAPOAHUX JelyTaTiB Ykpainu (nogatku 28 — 36).

[V. OnepatuBHe 30epiradHs 3ass

15.3asBy, 10 € miAcTaBaMu A0 PO3IOPSAKEHb, TIPYNYIOTLCA Yy CHpaBu
BITIOBITHO 10 HOMEHKJIATYPH CIIpaB i 30epiraroThes 3a MicLeM IX GopMyBaHHsL.



