PO3IOPSIKEHHSA

I'onosu BepxoBHuoi Pagu Yrpainu

m. Kuis Mzzy/ﬁ 20 WN%.‘

ITpo 3aTBepmkenns Iosoxenns
npo cexperapiaT KomiteTy BepxosHoi Paau Yxkpaiun

1. 3atBepautu IlomoxeHHs mpo CeKpeTapiaT KoMiTeTy BepxoBHOI Pamu
VYkpainu (nonaerscs).

2. KepiBauxy Anapary Bepxosroi Pamu Yxpainu 3abe3neunTy npuBeneHHS
I0CaloBUX IiHCTPYKLill mHpariBHUKIB CeKpeTapiaTiB KoMiTeTiB BepxoBuoi Pamu
Ykpainu y Bignosiguicts 3 ITomoxkeHHsIM PO CeKpeTapiaT KoMiTeTy BepxoBHOI
Pagu Vxpaiuu.

3. BusHatd TakMM, 10O BTPATHIO YMHHICTS, posnopsamxeHas [ omoBu
Bepxosroi Pamu Vkpainm Bix 22 motoro 2008 poxy Ne 305 «IIpo 3aTBepmkeHHs
Ilonoxenns mpo cexperapiar koMmiTeTy BepxosHoi Pagu Vkpainm.

4. KoHTpOJb 33 BUKOHAHHSM IIHOTO PO3MOPAMIKEHHS TTOKIacTH Ha Kepisauka
Amnapary BepxosHoi Paqu Yxpainu.
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I. 3arauabhi monoxenus

1. Cexperapiar xomitery Bepxosroi Panu Vpaiau (marmi — CeKpeTapiaT KoMiTeTy)
€ CTPYKTypHEM HiposninoM AmapaTy Bepxosroi Panu Vipainu (mami — Amapar) i
HiAIOPSIKOBY€ETHCS KoMiTeTy BepxoBHoT Panu Ykpainu (gani — komirer) Ta Kepisruky
Amnapary BepxoBroi Pamu Yxpairn (gani — Kepisruk Armapary).

2. CtpykTypa, mTaTHMIH POSIINC, IITATHA YHCENBHICTE CeKpeTapiaTy KoMiTeTy
SaTBEPIUKYETECA B YCTAHOBICHOMY MOPSIKY B MEXKax 3aTBep/LKeHOo] BepxosHoro Pamoro
YKpalHu gucensHOCTI Amapary.

3. Binmosin#o g0 mpenmera Bimamms KOMITETy, YHCeNbHOCT] YeHin KOMITeTy Ta
KIIBKOCT] IAKOMITETIR y CTPYKTYpi CeKpeTapiaTy xomitery MOXYTE YTBOPIOBATHCS B
YCTaHOBIICHOMY TIOPSAKY BiIILIK Ta CIIysK 6.

4.V cBolit mismeHOCTI CeKpeTapiaT KOMiTeTy KepyeTscs Kouncrurymiero Vpainm,
3aKoHamu Vkpainum «IIpo nepsxaBHY cyx6y», «IIpo KomiTeT: BepxoBuoi Pamm
Ykpaiam», Permamentom Bepxoeroi Pamm Vxpainu Ta immmmvm 3aKOHaMH YKpaiHy,
nocraHoBamMu Bepxosroi Pamw Vkpainwm, immmmm HOPMaTHBHO-IIPABOBUMH aKTaMH,
IonoxenrsaM mpo Amapar Bepxosuoi Pagu Vkpaimm, ITonosxemmsm IIPO TIOPSIIOK
po6oTH 3 JoKyMeHTaMH y Bepxogrilt Paxi Yipainu Ta mm IomoxenHsm.

5. CexperapiaT KoMiTeTy 31iHCHIOE CBOFO MisUTBHICTS 3 YPaxXyBaHHIM KaJleHIAapHOTO
mnaHy poboru BepxorHo! Pamu YKpainu 3rigHo 3 miamoM 3aKOHOIIPOEKTHOI poboTH
Bepxosroi Panu Vipaiay Ha Bimmosiqamit PIK Ta INIaHOM po6oTH KOMITETYy.

II. OcHoBHi 3aBranus CeKpeTapiaTy Komirery

6. OCHOBHIMY 33BIaHHAMH CeKpeTapiaTy KOMITeTy € 3milicHeHHs oprasisariiiao-
indopmarniiinoro, KOHCYIbTaTUBHO-IIDABOBOTO,  ©KCIEPTHO-aHANTHIHOTO  Ta
METOIUYHOI0 3a0e3NeUeH s MisTBHOCTI KOMITETy, OpTaHi3allis IpOBeNeHHS 3acimams
KOMITETy, MapIaMeHTCHKHX CIyXaHb, CIlyXaHb y KOMITeTi, pobOTH ImigKoMiTeTin
KOMITETY Ta HiANBHOCTI wieHin KOMITETY, W10 IIOB’S38Ha 3 BUpILICHHIM IIMTaHb, IO
HaJIeXaTh O IPeJIMETa BilaHHs KOMITETY.

7. Ha BHKOHaHHS OCHOBHIX 3aBJIaHb CeKpeTapiaT KOMITeTy:

1) 6epe ygacTs y pozpobuii mianis poBOTH KOMITeTy, & TAKOX BHOCHTE OTOIKEH]
KOMITETOM HPOIO3KL{T 0 MPOEKTiB ITaHy 3aKOHOIIPOEKTHOI po6oTe BepxosHoi Pamu
YKpaiHH, TOpAAKY NEHHOTO cecii Bepxosnoi Panu Yxpainu Ta poskinamis IJIEHapHUX
3acimans BepxorHoi Paan Ykpainy;
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2) TOmae WIOTHXXHEBO B YCTAHOBIICHOMY TTOPAIKY imopmamnito mpo meperix
IIUTaHb, SIKi TOTYIOTECS JIO PO3TIISLAY B KOMITETI Ta PO Pe3yIbTaTH ix PO3TILALY;

3) 3a JOpy4eHHSM KepiBHHUIITBA KOMlTeTy OpraHi3oBye MiITOTOBKY 3acifaHb Ta
IHIIMX 38XOMiB, IO HPOBOAATECS B KOMITeTi, MOTOMKYE CIHCOK 3aIpPOILIEHUX 0Cib,
3abesiedye ix ABKY Ta HaJaHHA IM HeoGxinHoT iHbopMaril;

4) Bene mpoToKONH i 3a663neqye BEICHHA CTeHorpa(byBaHHﬁ 3aciiaHb KOMITETY,
3IIACHIOE ay/io3alliC 3aCilaHp KOMITeTy Ta Bijeosamwc 3acimamms KOMITETy, IO
TIPOBOIUTECS Y PEXHMI BiIEOKOH(DEPEHTIIT;

5) 3IHiHCHIOE MiATOTOBKY IPOEKTIB pilleHb, BUCHOBKIB, peKOMEH AT, pos’ﬂCHeHL
IIONI0 3aCTOCYBAHHS ONOXEHb 3aKOHIB 3 [IUTaHb, MO HANEXKaTh O IIPEIMETa BiTaHHI
KOMITETY, 3OiHCHIOE o@opMneHHﬂ HpHHH}ITHX KOMITETOM TaKUX JOKYMEHTIB;

6) BHOCHTEH nponospmn KEPIBHULITBY KOMlTeTy OO0 CKIIamy pobOdmX Ipym Iyis
HiATOTOBKM IPOEKTIB 38KOHIB, TOCTAHOB Ta IHIIMX aKTiB Bepxosnoi Pamu Ykpainu 3
TIMTaHb, II0 HAEXaTh 10 IPeAMETa BiIaHHs KOMlTeTy, Ta 3 IATaHb, IO 0OTOBOPIOIOTHCS
He 3acilaHEAX KoMiTeTy, 3abesledye opraHizaliiffHo-Texmidme o6CITyTOBYBaHHS 1X
poboTy;

7) 3OiHCHIOE OIPAIfOBAHHS, IIiATOTOBKY 38KOHOHpOGKTlB IIPOEKTIB IIOCTAHOB Ta
IHITHX aKTiB BerOBHm Pamu Vxpainy, 3 SKUX KOMITeT BU3HaYEHO FOJIOBHHIM BiAMTOBiIHO
JI0 IIPEIMETA BiaHHS:

10 IIOIIEPENHBOTO PO3TIIY KOMITETOM;

110 PO3TIISIY B IIEPUIOMY Ta HACTYIHHUX YHTAHHIX;

8) 3mifiCHIOE MiATOTOBKY BHCHOBKIB [0 3aKOHONPOEKTIB, 3 SKHX KOMITET
BH3HAYCHO IOJIOBHMM, a Yy BHIaKaX, mepenbadeHux PermamentoM Bepxosnoi Pamm
YKpalHy, - MIATOTOBKY EKCIePTHHX BHCHOBKIB [0 38KOHONPOEKTiE aG0 IPOBOHTE
(GaxoBy eKCIepTH3Y 3aKOHOIIPOEKTIB;

9) Beze B yCTaHOBIEHOMY IIODSIKY CIIPABH 3aKOHOMPOEKTIB Ta CIIPABH 38KOHIB 110
3aKOHOIIPOEKTaX, 3 IJTOTOBKHU i IOIEPEIHBOTO PO3MIISAY AKMX KOMITET BH3HAUCHHM
TOJIOBHUM;

10) rorye matepiamu A HomoBinadis (CHiBHOMOBiZadiB), fKi BHCTYIAIOTH HA
IUIeHapHUX 3acifannsx BepxorHoi Pamu Ykpaitu 3 nonosigsmu (CriBmomoBinsMe) Bix
" KOMITeTy;

11) roTye ans BHECEHHS B yCTaHOBIEHOMY MOPSAKY Ha po3risg Bepxorzoi Pamu
YKpalHH IIPOEKTH 3aKOHIB, I0CTAHOB Ta iHIMX axTiB Bepxosroi Pagu Vkpainw, a Takox
3aKOHiB, NOBepHeHHX IlIpesmmentoM VYkpaiuu mo Bepxosmoi Pamm VYkpaimm s
[IOBTOPHOT'O PO3TILIAY; ,

12) 3abesnedye miArOTOBKY TEKCTIB MPHMHATIX 3aKOHIB, IOCTAHOB Ta 1HIIMX aKTiB
Bepxosnoi Pagu Ykpainu g migmucy I'omoBoro Bepxosrol Pamgu Ykpainu;

13) Bene B YCTAaHOBIEHOMY IIOPSAKY ILIOBOICTBO CEKpeTapiaTy KOMITETy B
eIEKTPOHHIN (hopMi, KpiM BHUTIAIKIB, TIepeI0aueH X 3aKOHOM, 13 3aCTOCYBaHHAM €IHUHOL
aBTOMAaTH30BaHOI CHCTeMU poOOTH 3 TOKyMeHTaMu y BepxoBHilt Pami Yipaimu;

14) 3a DOpy4YEHHSIM KepPIBHHIITBA KOMITETY: .

a) OGepe y4acTe B Opramizarlii KOHTPOIIO 3a BUKOHAHHIM IIPUHHITHX KOMITETOM
PpiIIeHb i peKOMeH AT H;
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6) snificEroe amamiz mpaxTuxu SaCTOCYBaHHs NEPKaBHUMH OPTaHAMHM, OPTaHAMH
MICIIEBOTO CaMOBDSIyBaHEs, IX TOCAI0BAMH ocobamu Koncturymii Ta 3axonis VYxpainu,
aHali3 BiATOBIZHOCTI 3aKoHy NPUAHATHX HAMH IIi13aKOHHEX HOPMAaTHBHO-IIPABOBHX
aKTIB, CBOE9ACHOCTI IX TIPHMAHATTSE

B) TOTYe MaTepiay momao 32KOHOIIPOEKTHOI Ta KOHTPOIBHOT MiSIbHOCT] KOMiTeTy
Ang 3ac06iB MacoBol inopmarii Ta indopmariiiamx maposaitis Armapary;

) BUBYAE Pa3oM 3 HAPOTHEMH ACTIyTaTaMi YKpalHW KOHKpeTHi IpoGiemu
GesnocepeIHEO Ha MicIsX Ta y3arajbHIOE OIEPXKaHi Pe3ylabTaTH I 06roBopeHHs Ha
3aCifaHHI KOMiTeTy;

L) 3HiHCHIOE B3aeMOmiio 3 BiMTOBLIHIME mzapospinamu  Odicy Ilpeswmenta
Ykpainu, Cexperapiary Kabizery Minictpis Vipainm, MIHICTEPCTB Ta iHImmx
[CHTPAJIBHUX OpraHiB BUKOHABYO! BIIAH, 1HIIMX OpraHiB JIepKaBHOI BIaIH 3 IIHTAHE,
BITHECEHHUX [0 IIPEIIMETa BiTaHHS KOMITeTy;

€) FOTY€ B YCTAHOBIEHOMY TIOpAIKY IPOEKTH BIANOBi/eH Ha 3BepHEHHS IPOMAISH,
IO HaIXOMATh JO KOMITETY;

15) B3aemonie 3 inmmMu CTPYKTYPHHMM MiApo3ninamu Amapary, 3allydae 3a
TIOTO/DKCHHAM 3 KEDIBHUITBOM KOMiTeTy (haxiBIiB Ta HAYKOBIIB [IJIsI BHKOHAHHS
JOPYYEHUX 3aBJIaHE;

16) 3a nopyuennam Ionosn Bepxosroi Pagu Vpainm, Ileprmoro 3actymamka Ta
3acTynHuKa I'onosn Bepxosroi Pamu Yrpainm, KepiBruka Anapary, ioro 3aCTYITHHKIB,
KCPIBHUIITBA KOMITETy 3HAHOMHTHCS B YCTaHOBIICHOMY IOPSIKY 3 iH(opMamiero Ta
AOKYMCHTaMH B MIHICTEPCTBAX, IHIIAX NEHTPAIBHUX i MICIIEBHX OPraHax BHKOHABYO!
BIIaJlA, OpraHax MiCIEBOTO CaMOBPSANYBAHHS, & TaKOK OIEPIKYE BII HHX HeoOXimui
MaTepialy [ BUKOHAHHS JOPydeHX 3aBIIaHE;

17) wmoxe BHOCHTH mpomosmmii I'omosi Bepxosroi Pamu Vkpainuu, ITepmomy
3acTynmHUKY ['onmoBu BepxoHoi Pamu Yxpainu, sacTynauky I'on0BH Bepxorroi Pamu
Ykpainm, KepiBHEKY Anapary, rofosi KOMITETy 3 IIHTaHb, 0 HATEKATE 0 IpeaMera
BiJJaHHS KOMITeTY;

18) spificeroe immi dymknii  Bigmosimmo JO 3aBllaHb, BU3HAUEHUX ITHM
ITonoxeHnsM.

III. ITepconan CeKpeTapiaTy KomiTery

8. 3araibHe KepiBHHITBO CeKpeTapiaToM KOMITeTy 3/iHCHIOE Iro/I0Ba KOMITETY.

9. Cexpetapiar KoMiTeTY 0g0IIOE KEPIBHHK CeKpeTapiary, SKuif IpH3HaIacThCs Ha
II0Ca[Ty Ta 3BUIbHSETECS 3 OCAJH B yCTAHOBICHOMY 38KOHOM IIOPSIIIKY.

10. Kepienuk cexperapiary xomiTery:

1) opraui3oBye mismBHICTE CeKpeTapiaTy KOMITETY Ta Hece BimmoBimambHICTH 3a
BUKOHAHHS ITOKIaICHAX Ha CeKpeTapiaT KOMITeTy 3aBIaHs;

2) posmopinse 0GB’ 3K Mix TIpall BHEKAMH CeKpeTapiaTy KOMITETy i KOHTPOIIoe
ix pobory;

3) s3abesmedye po3pobKy CreIialbHUX BEMOT 1O npodecifiHol KOMITeTeHTHOCTI
0ci6, SIKi IPETEHTYIOTh Ha 3a{HATTS IOCaT IepKaBHOT CITyGH B CeKpeTapiaTi KOMITeTy
Ta IOCANOBUX IHCTPYKIIH JAepikaBHUX CIIyKGOBLIB CEeKpeTapiaTy KOMITETY;
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4) BHOCHTBH TIPOMO3MIII IIpo [IEPEBENICHHS, 3BINBHEHHsS 3 II0Ca, 320X0YECHHS,
HaKJIaICHHS CTATHEHD Ha IPauiBHUKIB CeKpeTapiaTy KOMITETY, IIOrOXKY€E IIPHCBOCHHS
PaHTiB IepKaBHAM CIIyKGOBLISIM Ta BUpIIIy€ iHIIi DHTaHAS CITy)G0B0] TisTEHOCT;

5) BXUBae HeOOXiTHMX 3aXOIiB mono npodeciifiHoro HaBYaHHS Ta IIi IBUAIIICHHS
KBayti(ikauii mpanisHuKis cexperapiary KOMITeTY;

6) Bisye B ycTaHOBNEHOMY IIOPSAAKY IIPOSKTH 3aKOHIB, IMOCTAHOB T4 IHIIMX &KTIB
Bepxoenoi Panu Vxpainm, Texcta 3axoHonasaux aKTiB, mpuiHATHX BepxosHoro Pamoro
Yxpainu, sxi nogaroTecs mis nigmacy I'onosoro Bepxosroi Pamu Yxpainu, 3a6esneuye
BINMOBINHICTS IX TeKCTiR HpriHATHM BIATIOBITHO KOMiTeToM, BepxoBHor Panomo
Yxpainw; Bisye {HII TOKyMeHTH, TiTOTOBKA SKHX JOpy4eHa KOMITETY UM 31 ACHIOETECS
3a ¥0ro iHiliaTHBoI0.

11. Kepipank  cexperapiaTy KOMITETy Ma€ 3aCTYIHHKA (3acTymHHUKIB), sKi
[IPU3HAYAIOTECA Ha II0Caly Ta 3BLIGHSIOTBCA 3 [OCAIM B YCTaHOBIIEHOMY 3aKOHOM
IIOPSIIKY.

12. KepiBavkn Bimmims Tta ciyx6 (y pasi ix yTBOpeHHs), iHmi mnparisEEKE
CeKpeTapiaTy KOMITeTy NpH3HAYalOThCS HAa TIOCAIH Ta 3BINBHSIOTECS 3 IIOcan
KepiBauxoM AnapaTy 3a IIomaHHSM TOIOBH KOMITETy Ha IifCTaBi pimmeHHs KOMITeTy 3
AOTPUMAaHHAM BUMOT 3aKOHY Ykpairu «IIpo JEPKABHY CITYKOY».

13. Ilponosumii  mono xammumaTyp 3aCTYNIHHKA (3aCTYNHHKIB) KepiBHHKA
CeKpeTapiaTy KOMiTeTy, KepiBHUKIB BiIiIiB Ta cryx6 (y pasi iX yrBopeHH:), a Takox
TIPAIiBHAEKIB CEKpeTapiaTy KOMITeTy BHOCAThC KEPIBHUKOM CeKpeTapiaTy KoMiTeTy Ha
PO3IILAN KOMITETY 3 JOTPUMAHHIM BAMOT 3akony Ykpainu «IIpo mepixapHy CIryx6y».

14. Ha mocanu xepisHmKa CeKpeTapiaTy KOMITeTy, #0ro 3acTyIHHKa (3acTynmHHKIB),
KEPIBHHKIB BIIIIIB Ta cixyx6 (Y pasi ix YTBOPEHH!) Ta IHIMX TpalliBHHKIB cexpeTapiary
KOMITETy MpHU3HAYAIOTECH OCOOH, SKI MAaroTh BINOBIMHUY CTYNiHB BHINOI OCBITH i
BIZIIOBIZAFOTE 3araibHEM Ta CIeIialbHIM BEMOTAM 10 npodecitHol KOMIIETeHTHOCTI
0Cib, AKi IIPETEH/YIOTE Ha 3afHATTS mocas AEPKaBHOI CITyKOHU B CeKpeTapiaTi KoMiTeTy.

15. IlpaBa, 0GOB’s3KM MpaliBHHKIB CeKpeTapiaTy KOMITETY BH3HAYAIOTHCS
3aKoHaMM VYkpainu «[Ipo mepxasHy CIyx6y», «IIpo xomitetn BepxosHol Pamu
Ykpainw», «IIpo 3amobiramrs xopymmiiy, KomekcoM 3aKoHIB PO Ipalo YKpaiHu Ta
IHIMMME HOPMATHBHO-TIDABOBUMHU aKTaMH, MOCANOBIME imcTpykuismu, IIpaBmmaMu
BHYTPIIIHBOTO CITy:X60BOT0O PO3MOPSIKY L IpalliBHUKIB Arnapary BepxoBroi Pamu
Yxpairu, nuM ITonoxe M.



